Кемеровская область

Тяжинский муниципальный район

Администрация Кубитетского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	От
	10.09.2017
	год
	
	№
	18А
	
	с. Кубитет


О внесении изменений в распоряжение

 главы Кубитетского сельского поселения от 29.02.2016 года 

№ 60 «О создании контрактной службы»
        На основании ст.38 Федерального Закона  Российской Федерации от 05.04.2013 г. «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Постановлением главы Тяжинского муниципального района от 21.01.2016 г. № 06-п «О порядке закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Тяжинского муниципального района» (в редакции от 11.09.2017 года № 133-п)
1. Внести в распоряжение главы Кубитетского сельского поселения от 29.02.2016 года № 60 «О создании контрактной службы» следующие изменения:

1.1. Постоянный состав работников, выполняющих функции контрактной службы заказчика, изложить в новой редакции согласно приложению № 1.
1.2.  Должностные обязанности работников, выполняющих функции контрактной службы заказчика, изложить в новой редакции согласно приложению № 2.
2.     Распоряжение вступает в силу с 11.09.2017 г.

3.     Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Кубитетского сельского поселения                    Л.И. Кандакова
 Приложение №1

                                                                            к распоряжению 

от 10.09.2017 г. № 18А
       Состав  работников, выполняющих  функции контрактной службы

1.Кандакова Людмила Ивановна - глава Кубитетского  сельского поселения

2.Хохлова Ирина Львовна – главный специалист Администрации  Кубитетского сельского поселения

3.Кондакова Ольга Олеговна - ведущий специалист Администрации Кубитетского сельского поселения
Приложение №2

                                                                            к распоряжению 

от 10.09.2017 г. № 18А
Должностные обязанности работников, выполняющих функции контрактной службы заказчика
2. Должностные обязанности 

2.1. При планировании закупок:

2.1.1.Разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок - Хохлова И.Л., Кандаковыа Л.И.
 размещает в единой информационной системе (далее – ЕИС) план закупок и внесенные в него изменения – Кондакова О.О.
(Заказчик вправе разместить план закупок на своем сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (при наличии), а также опубликовать в любых печатных изданиях).

2.1.2.Обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана закупок в  соответствии с требованиями Закона о контрактной системе - Хохлова И.Л.
2.1.3.Разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график - Хохлова И.Л., Кандакова Л.И.
 размещает в ЕИС план-график и внесенные в него изменения -  Кондакова О.О.
2.1.4. Организует утверждение плана закупок, плана-графика - Кандакова Л.И
2.1.5.Определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок – Хохлова И.Л.
2.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

2.2.1. Выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) – Хохлова И.Л.
2.2.2. Уточняет в рамках обоснования закупки  начальную (максимальную) цену контракта, и ее обоснование в извещении об осуществлении закупок, документации о закупке – Хохлова И.Л.
2.2.3. Организует подготовку описания объекта закупки в документации о закупке – Хохлова И.Л.
2.2.4.Осуществляет подготовку и размещает в ЕИС  извещение об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 93 Закона о контрактной системе - Кондакова О.О.
2.2.5. Осуществляет подготовку проектов контрактов - Кондакова О.О.
2.2.6. Совместно с Уполномоченным органом подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке в части, разработанной и утвержденной заказчиком – Хохлова И.Л.
2.2.7.  Уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) – Хохлова И.Л.
2.2.8. Обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта.- Кандакова Л.И.
2.2..9. Обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций – Кандакова Л.И.
2.2.10. Привлекает экспертов, экспертные организации – Кандакова Л.И.
         2.2.11. Обеспечивает направление уведомления о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 6, 9  части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе в орган местного самоуправления муниципального района, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок с  приложением копии заключенного  контракта с обоснованием его заключения -Кондакова О.О.
2.2.12. Обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта, в случаях, предусмотренных  частью 3 статьи 93 Закона о контрактной системе - Хохлова И.Л.
2.2.13. Обеспечивает заключение контрактов – Кандакова Л.И.
2.2.14. Обеспечивает в порядке и сроки, установленные Законом о контрактной системе, возврат средств, поступивших в качестве обеспечения заявки от участников закупки –Хохлова И.Л.
2.2.15. Организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов - Кондакова О.О.
2.3. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

2.3.1. Обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги – Кандакова Л.И.
2.3.2. Организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта – Хохлова И.Л.
2.3.3. Взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта – Кандакова Л.И.
2.3.4. Организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации – Кандакова Л.И.
2.3.5.  В случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии, не менее чем из пяти человек, для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта – Кандакова Л.И.
2.3.6. Подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги – Кандакова Л.И., Хохлова И.Л.
2.3.7.  Осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Закона о контрактной системе – Хохлова И.Л.
2.3.8. Информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа – Хохлова И.Л.
2.3.9. Организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Законом о контрактной системе – Хохлова И.Л.
2.3.10. Организует включение в реестр контрактов, информации о контрактах, заключенных заказчиком – Кондакова О.О.
2.3.11. Организует включение в реестр контрактов информацию об изменении контракта, о расторжении контракта, об исполнении контракта –  Хохлова И.Л.
2.3.12. Размещает в ЕИС отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений), или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта, или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения -  Кондакова О.О.
        2.3.13. Обеспечивает в порядке и сроки, установленные Законом о контрактной системе, возврат средств, поступивших в качестве обеспечения исполнения контракта – Хохлова И.Л.
        2.3.14. Организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда, или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта – Хохлова И.Л. Кондакова О.О.
        2.3.15. Составляет отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.-Хохлова И.Л.
 Размещает в ЕИС отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций - Кондакова О.О.
        2.3.16. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществляет подготовку материалов для выполнения претензионной работы – Кандакова Л.И.
 2.4.  В целях реализации вышеизложенных функций и полномочий, работники контрактной службы заказчика обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные Законом о контрактной системе, в том числе:

2.4.1. Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.4.2. Не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.4.3. Привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Законом о контрактной системе, к своей работе экспертов, экспертные организации.

С обязанностями ознакомлен:

«__»_________2017 г._______________________   Кандакова Л.И.

«__»_________2017 г._______________________   Хохлова И.Л.
«__»_________2017 г._______________________   Кондакова О.О.
